Instrukcja zapisania i wczytania zgtoszenia

w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych

aktualizacja 27 czerwca 2024 roku

1. Zapisanie zgtoszenia do pliku XML

Po wypetnieniu wszystkich czesci zgtoszenia (czesci A, B, Ci D) przejdz do posumowania zgtoszenia.
Na dole strony, pod czescig D zgtoszenia, w ktdrej zaznaczone jest pole w Klauzuli odpowiedzialnosci, kliknij niebieski
przycisk Dalej.

D. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

41. Klauzula cdpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSC] KARNE) ZA ZEOZENIE FALSZYWEGD OSWIADCZENIA

Po kliknieciu Dalej przejdziesz do strony podsumowujacej zgtoszenie. Zobaczysz wszystkie wpisane informacje i dane
dotyczace zaréwno Twojej jednostki AZS jak i wpisanych oséb. To jest cze$¢, w ktérej nie mozna juz edytowacl
wpisanych informacji.

CRBRZG 14

ZGLOSZENIE INFORMAC]!I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

Do zgtaszania informacji o beneficjentach rzeczywistych i ich ji sa ia podmioty ienione w art.58 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieni oraz iu terroryzmu:
1. spékiki jawne, spdiid partnerskie, spétki kemandytowe, spdtki komandytowo-akeyjne,

2. proste spotki akoyjne, spotki z 0.0.. spokki akoyine (z wyjatkiem spokek publicznych),

3. spoiki europejskie, europejskie zgrupowania interesdw gospodarczych,

4. spitdzielnie. spdidzieinie europejskie, stowarzyszenia wpisane do KRS, fundacje.

5. trusty (w tym fundacje rodzinne), w kxdrych powiernik (lub os. zajmujgca stanowisko réwnowaine) mieszka lub ma siedzibe na teryt. RP albo nawigzuje stos. gosp lub nabywa nieruchomosE na teryt. RP wimieniu/na rzecz
brustu.

A.DANE PODMIOTU

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

T.NIP 2. KRS

3, Mazwa

4. Forma organizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5. Kraj 6, Kod pocztowy 7. Wojewodztwo
8. Powiat 9. Gmina 10, Migjscowosc
11. Ulica
12. Na liscie nie ma mojej ulicy 13. Méj adres nie zawiera ulicy
14. Nr domu 15. Nr lakalu

Jezeli jest niezgodnosé pomiedzy danymi jednostki AZS pomiedzy wpisanymi danymi, a rejestrem REGON, to pod
danymi adresowymi pojawi sie informacja.

Wprowadzone w sekcji A. DAME PODMIOTU (nr KRS, nazwa lub adres siedziby podmiotu) réznia sie od informacji zawartych w rejestrze REGON. Sprawdz ich poprawnosc. Jezeli

wWpr dane zasz za pop - kontynuuj wypektnianie formularza zgtoszeniowego.

Ta sytuacja opisana jest w Instrukcji zgtaszania jednostki AZS do CRBR.




Nastepnie wskazana jest data zdarzenia oraz dane wszystkich beneficjentdw rzeczywistych i oséb zgtaszajacych oraz
klauzula odpowiedzialnosci.

A3 DATA ZDARZENIA

B. DANE BENEFICJENTOW RZECZYWISTYCH

B.1. DANE IDENTYFIKACY]JNE BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO.

PESEL: 70061211884 Data urodzenia: Pierwsze imig: KAROL Imig drugie i kolejne: GRZIEGORZ
Nazwisko: WOCIK Kraje obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA RZECZYWISTEGO

Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi Rzeczywistemu: Inne uprawnienia

Rodzaj uprawnieri:

Jednostka miary: Wartosé:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wiascicielskie:

Inne uprawnienia: cztonek zarzadu stowarzyszenia

C. DANE ZGLASZAJACYCH

C.1. DANE IDENTYFIKACY]NE ZGLASZAJACEGO.

PESEL: 70061271854 Data urodzenia: Pierwsze imie: KARCL Imie drugie i kolejne: GRZEGORZ
Nazwisko: WOJCIK Kraj obywatelstwa: FL - POLSKA Kraj zamieszkania: FL - FOLSKA

C.2. INFORMAC]A O FUNKC)I ZGLASZAJACEGO

Funkcja zglaszajgcego: ZGLASZAJACY - CZEONEK ZARZADU

Inne informacje:

D. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

26. Klauzula odpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSC! KARN EJ ZA ZEOZENIE FAESIYWEGD OSWIADCZENIA

W tym miejscu mozesz szybko i wygodnie sprawdzi¢ wszystkie wpisane dane, do czego szczegdlnie zachecam.

W celu wydrukowania tej strony mozesz skorzysta¢ z wydruku ekranu przeglagdarki poprzez wcisniecie kombinacji
klawiszy CTRL + P na klawiaturze, a nastepnie wydrukowac strone zgodnie ustawieniami drukarki (polecam wydruk
strony w poziomie).

Jesli znajdziesz btad, to mozesz go poprawié klikajgc na dole strony pole Edytuj. Po kliknieciu w to pole wrécisz do
poprzedniego widoku, w ktédrym wpisywane byly poszczegdlne osoby do Rejestru. W tym miejscu, po wybraniu danej
osoby, mozesz poprawic przypisane do niej dane. Po poprawieniu przejdz kroki, o ktérych pisatam powyzej.

PODPISY

& Zapisz do pliku XML # Edytuj B Podpisz dokument

W tym widoku mozesz réwniez zapisa¢ swoje zgtoszenie do pliku XML do czego gorgco zachecam. Dzieki temu,
w przypadku jakichkolwiek btedéw podczas dalszych krokdw, unikniesz wpisywania wszystkich danych od poczatku.
(mozesz rowniez zapisywaé plik XML po wpisaniu kilku / kilkunastu osdb). Zapisanie zgtoszenia do pliku jest réwniez
niezbedne jesli musisz udostepni¢ wniosek innym osobom do podpisu (np. wysta¢ go mailem do cztonka zarzadu
jednostki AZS, ktéry bedzie to zgtoszenie podpisywac). Aby zapisa¢ wniosek do pliku XML nalezy klikng¢ przycisk Zapisz
do pliku XML.

PODPISY

& Zapisz do pliku XML # Edytuj B Podpisz dokument




Po kliknieciu Zapisz do pliku XML pojawi sie podobne okno, jak to, ktdre jest zaprezentowane ponizej. W tym oknie
wybierz miejsce, w ktérym plik zostanie zapisany. Mozesz réwniez nada¢ mu swojg nazwe. Aby zapisac¢ plik
w wybranym przez Ciebie folderze pod wskazang przez Ciebie nazwa kliknij Zapisz.

& Zapisywanie jako
k3 v ‘@M » OneDrive - Akademicki Zwiazek Sportowy > Pulpit w @] Przeszukaj: Pulpit R
Organizuj * Mowy folder =l (7]
% Widok ghéwny | Mazwa Stan Data modyfikacji
A Galeria do kosza ] 20.06.2024 15:55
# OneDrive - Akademicki Zwigzek Sportowy p -] 12.04.2024 17:30
2. skan -] 04.01.2021 10:46
Jednostki AZ5 - Dokumnenty
Dziat Organizacyjny £G AZS - Dokumenty
Planeta AZS - cztonkestwo i rozliczenia z klubami
Sekretariat £G AZS - Dokurmnenty
= DATA (D)
Zarzad Gidwny AZS - Dokumenty
Mazwa pliku: | CRBRZG_f32ab1f3-3c41-420e-5fed-d1dd30317422.xml W
Zapisz jako typ: XML Document (*xml) w
A Ukryj foldery .-* Zapisz Anuluj

Po prawidtowym zapisaniu pliku mozesz kontynuowac prace w przegladarce, ale mozesz réwniez zamkng¢ okno
przegladarki i zakoniczy¢ prace przy zgtoszeniu w danym momencie. Zapisany plik mozesz przesta¢ do innej osoby do
sprawdzenia lub podpisania.

2. Wczytanie (otworzenie) pliku XML ze zgtoszeniem
Przed rozpoczeciem upewnij sie, ze masz plik zgtoszenia zapisany w formacie .xml zapisany na komputerze. Nastepnie
w przegladarce otworz strone https://crbr.podatki.gov.pl.

Aby wczytaé zapisane zgtoszenie w Rejestrze znajdz na stronie okienko , Wczytaj zgtoszenie” i kliknij na niebieskie pole
Weczytaj z pliku XML.

Wczytaj zgloszenie

Importuj zgtoszenie z pliku XML

+ Wczytaj z pliku XML



Po kliknieciu w niebieskie pole otworzy sie okno do wskazania, w ktérym miejscu jest zapisany plik z formularzem
zgtoszenia (plik w formacie .xml). Po znalezieniu pliku kliknij w niego (zaznacz go), a nastepnie kliknij ,otwdrz”.
Przyktadowe okno dodawania pliku wyglada tak:

G Ctwieranie

< v BN » OneDrive - Akademicki Zwiazek Sportowy * Pulpit v @] Przeszukaj: Pulpit o

vl:la

Organizuj * Nowy folder

Akademicki Zwigzek Sportowy Nazwa Stan Data modyfikacji <?xml |
version="1.8"
2023.10.26 30.06.2024 15:55 .
. !do kosza / -] 20.06.2024 15:55 encoding="UTF-8"
WX Zjazd AZS - Dokumenty p ] 12.04.2024 17:30 standalone="yes"?
ordynacje wyborcze tjo [ ] CRBRZG_f92ab1f5-3c41-420e-0fed-d1ddd... @ 27.06.2024 1 »<ns6:Dokument
umowa 2022 r »2 skan ) 04.01.2021 10:46 xmlns="http://crd
) .gov.pl/xml/schem
xxx zjazd azs - quest aty/struktura/280
Zarzad Glowny AZS - kandydowanie i 9/11/16/"
informacje na strong xmlns:nsé
! ="http://crd.gov.
CREBR_2024.06.26 pl/wzor/2823/87/1
beneficjent rzeczywisty_CRER 2/12687/"
xmlns:ns5
="http://crd.gov.
Akademicki Zwiazek Sportowy -~ pl/xml/schematy/o
Mazwa pliku: | CRBRZG_f92ab1f5-3cd1-420e-%fed-d1dd90317422.xml v| XML Document (*xml) ~

P  Otwirz Anuluj

Po prawidtowym otworzeniu pliku na gérze strony pojawi sie informacja Dokument Zgtoszenia zostat poprawnie
zaimportowany.

W oknie wyswietli sie cate zgtoszenie, ze wszystkim informacjami, ktére zawiera tj. informacjami o Twoim AZS oraz
danymi wszystkich wpisanych osdb.

Dokument Zgtoszenia zostal poprawnie zaimportowany

~

ZGLOSZENIE INFORMAC)! O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

CRBRZG (1)

Do zgtaszania informacji o beneficjentach rreczywistych i ich aktualizacji sy obowigzane:
1. sp&tki jawne, spodki partnerskie. spétki komandytowe. spétki komandytowo-akoyjne:
2. proste spoiki akcyjne, spolki z 0.0. spofki europejskie:
3. spdiki akeyjne, 2 wyjatkiem spélek publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publiczne] | warunkach wprowadzania instrumentéw finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz o spdtkach
publicznych,
4, Ezig, spotdzielnie, spéldzieinie europejskie. stowarzyszenia wpisane do KRS, fundagje;
5. trusty, w ktdrych powiernik (lub os. zajmujaca stanowisko rownowaine) mieszka lub ma siedzibe na terytorium RP albo nawiazuje stos gospodarcze lub nabywa nieruchomosd na terytorium RP w imieniu/na rzecs trustu;

A. DANE PODMIOTU

“\

A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

1. NIP {lub identyfikator trustu) 2. KRS

3. Nazwa

Jezeli plik nie jest jeszcze podpisany i chcesz w nim co$ zmienié, to na dole strony kliknij pole ,Edytuj”.

PODPISY

& Zapisz do pliku XML # Edytuj B Podpisz dokument

Edytowac, zapisywac i wczytywac zgtoszenie mozesz dowolng ilo$é razy. Wazne, zeby dane przestane do Rejestru byty

+ Zgloszenie powinno zostac podpisane przez wszystkie osoby wskazane w sekgji C - DANE ZGLASZAJACYC

prawidtowe.



Pamietaj! Jesli edytujesz zgtoszenie po podpisaniu go przez przynajmniej jedng osobe, to wszystkie wczesniejsze
podpisy bedzie trzeba powtdrzy¢. W takiej sytuacji, przed edycja zgtoszenia pojawi sie ponizsza informacja.

Informacja

Wchodzisz w tryb edygji dokumentu Zgtoszenia. Wszystkie dotychczas ztozone pod
dokumentem podpisy zostang usuniete | konieczne bedzie powtdrne ztozenie podpisow.
Wyrazasz zgode?

Klikajac ,,Anuluj” zrezygnujesz z edycji zgtoszenia.

Klikajac ,,Akceptuj” anulujesz wszystkie podpisy i przejdziesz do edycji.

Jezeli wszystkie dane sg prawidtowe i chcesz go podpisa¢, to kliknij pole Podpisz dokument, a po zebraniu wszystkich

podpisdw Wyslij zgtoszenie.

PODPISY

+ Zgfoszenie powinno zostad podpisane przez wazystkie oscby wskazane w sekgi C - DAMNE ZGEASZAJACYCH.

& Zapisz do pliku XML B Podpisz dokument

Wskazowki dotyczace podpisywania zgtoszenia dostepne sg w osobnej instrukcji.




